Wir sind briiderl. Ein dynamisches Familienunternehmen, das die Ge-
schaftsbereiche Projektentwicklung, Architektur und Innenarchitek-
tur sowie die modernste Schreinermanufaktur der Region vereint. Wir
realisieren Projekte fiir Menschen - und haben dabei immer aktuelle
gesellschaftliche und dkoligsche Trends im Blick. Wir wollen mitge-
stalten und etwas bewirken - fiir die Gesellschaft und die Umwelt.

In unserem motivierten Team hast du die Méglichkeit, deine kreativen
Ideen einzubringen, Verantwortung zu iibernehmen, aktiv an der Ge-
staltung unserer Projekte mitzuwirken und dabei in der Region etwas
zu bewirken. Bei uns erwarten dich flache Hierarchien, lichtdurchflu-
tete Raume mit modernster Technik und eine Arbeitsplatzausstattung
mit allem, was du brauchst. Deine Gesundheit ist uns wichtig - daher
bieten wir ein umfangreiches Gesundheitskonzept. Und ja, bei uns
gibt's auch Yoga.

Assistenz der

Geschaftsfuhrung
Schwerpunkte: Vertrieb & Controlling

(m/w/d) in Vollzeit

Verantwortung

e Dumanagst einen unserer Geschaftsfihrerin allen taglichen ge-
planten und ungeplanten Herausforderungen

e Dubereitest Entscheidungen vor und entlastest damit den Ge-
schaftsfihrer beiallen Geschaftsvorgangen

e Dufuhrsteigenverantwortlich die interne und externe Korrespon-
denz der Geschdaftsfuhrung durch

e DuUbernimmst das komplette Zeitmanagement und die Terminie-
rung von internen und externen Meetings

e Duunterstutzt beider Planung und Durchfihrung von Besprechun-
gen durch die Erstellung von Prasentationen, Entscheidungsvorla-
gen und Protokaollen

Profil

e Duhasteine abgeschlossene Ausbildung im Bereich Biromanage-
ment oder eine vergleichbare Qualifikation

e Duhastfundierte Erfahrung als Assistenz, idealerweise im Office-
Management fur FUhrungskrafte

e Duhasteineschnelle Auffassungsgabe, bist loyal und belastbar

e Duhasteine eigenstandige, flexible und zuverlassige Arbeitsweise

e Duhasteingepflegtes und sicheres Auftreten

e Duhast Erfahrungin den Bereichen Vertrieb sowie Finanzen &
Controlling

Bereit fiir was Neues?

Schicke uns deinen Lebenslauf und alles, was du sonst noch von dir zei-
gen mochtest an bewerbung@bruederl.de oder ruf einfach an:

+49 8669 8589-41. Wir freuen uns!
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