
Ve r ant wor t ung 
•	 Du unterstützt einen unserer Geschäftsführer und das Führungsteam in der 

Manufaktur im operativen Tagesgeschäft
•	 Du behältst den Überblick über alle organisatorischen Abläufe, erstellst Un-

terlagen und stellst sicher, dass Informationen strukturiert und nachvollzieh-
bar dokumentiert sind

•	 Du übernimmst das komplette Zeitmanagement und die Terminierung von in-
ternen und externen Meetings

•	 Du strukturierst und begleitest interne Abläufe und sorgst dafür, dass im Hin-
tergrund alles reibungslos läuft

•	 Du bearbeitest selbstständig die interne und externe Korrespondenz der Ge-
schäftsführung

•	 Du bist die kommunikative Schnittstelle zwischen Geschäftsführer, Team, 
Kunden und Partnern

Pr of i l

•	 Du hast eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, eine Ausbildung im 
Bereich Hotellerie oder eine vergleichbare Qualifikation

•	 Du bringst fundierte Erfahrung als Assistenz mit – idealerweise im Office-Ma-
nagement für Führungskräfte

•	 Du denkst dich schnell in neue Aufgaben ein und arbeitest gerne selbststän-
dig, strukturiert und zuverlässig

•	 Du bist loyal, belastbar und behältst den Überblick, auch wenn viele Themen 
gleichzeitig laufen

•	 Du trittst sicher, freundlich und professionell auf – im persönlichen Gespräch, 
am Telefon und per E-Mail

•	 Du kommunizierst klar und verbindlich und findest im Team sowie mit exter-
nen Partnern immer den richtigen Ton

•	 Du hast ein gepflegtes und sicheres Auftreten 
•	 Du verfügst über ausgezeichnetes Kommunikationsgeschick

Wir sind brüderl. Ein dynamisches Familienunternehmen, das die Ge-
schäftsbereiche Projektentwicklung, Architektur und Innenarchitek-
tur sowie die modernste Schreinermanufaktur der Region vereint. Wir 
realisieren Projekte für Menschen - und haben dabei immer aktuelle 
gesellschaftliche und ökoligsche Trends im Blick. Wir wollen mitge-
stalten und etwas bewirken - für die Gesellschaft und die Umwelt. 

In unserem motivierten Team hast du die Möglichkeit, deine kreativen 
Ideen einzubringen, Verantwortung zu übernehmen, aktiv an der Ge-
staltung unserer Projekte mitzuwirken und dabei in der Region etwas 
zu bewirken. Bei uns erwarten dich flache Hierarchien, lichtdurchflu-
tete Räume mit modernster Technik und eine Arbeitsplatzausstattung 
mit allem, was du brauchst. Deine Gesundheit ist uns wichtig – daher 
bieten wir ein umfangreiches Gesundheitskonzept. Und ja, bei uns 
gibt‘s auch Yoga. 

Teamas sis tenz
Manuf ak tur

F Ü R  A L L E , 
D I E  M E H R 
W O L L E N .

Bereit für was Neues? 
Schicke uns deinen Lebenslauf und alles, was du sonst noch von dir zei-
gen möchtest an bewerbung@bruederl.de oder ruf einfach an: 
+49 8669 8589-41. Wir freuen uns!
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