schaftsbereiche Projektentwicklung, Architektur und Innenarchitek-
tur sowie die modernste Schreinermanufaktur der Region vereint. Wir
realisieren Projekte fiir Menschen - und haben dabei immer aktuelle
gesellschaftliche und dkoligsche Trends im Blick. Wir wollen mitge-
stalten und etwas bewirken - fiir die Gesellschaft und die Umwelt.

ganz. oder gar nicht.

o0
Wir sind briiderl. Ein dynamisches Familienunternehmen, das die Ge- erderI ®

In unserem motivierten Team hast du die Méglichkeit, deine kreativen
Ideen einzubringen, Verantwortung zu iibernehmen, aktiv an der Ge-
staltung unserer Projekte mitzuwirken und dabei in der Region etwas
zu bewirken. Bei uns erwarten dich flache Hierarchien, lichtdurchflu-
tete Raume mit modernster Technik und eine Arbeitsplatzausstattung
mit allem, was du brauchst. Deine Gesundheit ist uns wichtig - daher
bieten wir ein umfangreiches Gesundheitskonzept. Und ja, bei uns
gibt's auch Yoga.

(m/w/d) am Standort Traunreut

Verantwortung

. Du unterstitzt einen unserer Geschaftsfihrer und das Fuhrungsteam in der
Manufaktur im operativen Tagesgeschaft

. Du behaltst den Uberblick Uber alle organisatorischen Ablaufe, erstellst Un-
terlagen und stellst sicher, dass Informationen strukturiert und nachvollzieh-
bar dokumentiert sind

. Du Ubernimmst das komplette Zeitmanagement und die Terminierung von in-
ternen und externen Meetings

. Du strukturierst und begleitest interne Ablaufe und sorgst dafir, dass im Hin-
tergrund alles reibungslos lauft

. Du bearbeitest selbststandig die interne und externe Korrespondenz der Ge-
schaftsfihrung

o Du bist die kommunikative Schnittstelle zwischen Geschaftsfuhrer, Team,
Kunden und Partnern

Profil

. Du hast eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, eine Ausbildung im
Bereich Hotellerie oder eine vergleichbare Qualifikation

. Dubringst fundierte Erfahrung als Assistenz mit - idealerweise im Office-Ma-
nagement fur Fihrungskrafte

. Du denkst dich schnell in neue Aufgaben ein und arbeitest gerne selbststan-
dig, strukturiert und zuverlassig

o Du bist loyal, belastbar und behaltst den Uberblick, auch wenn viele Themen
gleichzeitig laufen

. Du trittst sicher, freundlich und professionell auf - im persdnlichen Gesprach,
am Telefon und per E-Mail

. Du kommunizierst klar und verbindlich und findest im Team sowie mit exter-
nen Partnernimmer den richtigen Ton

. Du hast ein gepflegtes und sicheres Auftreten

. Du verflgst Uber ausgezeichnetes Kommunikationsgeschick

Bereit fiir was Neues?

Schicke uns deinen Lebenslauf und alles, was du sonst noch von dir zei-
gen mdchtest an bewerbung@bruederl.de oder ruf einfach an:

+49 8669 8589-41. Wir freuen uns!

briiderl. | Trostberger Strafle 13183301 Traunreut
T:+49 (8669) 8589-0 | M: info@bruederl.de | bruederl.de




